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Circ. n. 7 
Al personale ATA 

Al DSGA 

del Liceo Scientifico “G. Marconi” - Foggia  

 Sito Web 

 

 

Oggetto:  Laboratorio formativo su ‘LA GESTIONE DIGITALIZZATA DELLE 

PROCEDURE AMMINISTRATIVE ed. 2’ 
 

 

Nell’ambito del progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-36231 ‘Formazione per la transizione 

digitale’ (DM 66/2023), è stato attivato su piattaforma SCUOLA FUTURA il percorso 

formativo dal titolo ‘1302-ATT-946-E-2 - Laboratorio per la gestione digitalizzata delle 

procedure amministrative - ed. 2’, codice ID 418060, a cui è possibile iscriversi dal 

09/09/2025 al 15/09/2025.  

Il corso è destinato al personale ATA del nostro istituto, e sarà tenuto dal Dott. Claudio 

Colecchia e sarà articolato in 3 incontri in presenza, per un numero complessivo di 10 ore, 

calendarizzati dal 16 settembre al 30 settembre 2025.  

In allegato il programma e il calendario degli incontri. 

Per l’iscrizione occorre accedere alla piattaforma “Scuola Futura” mediante SPID, al 

seguente link https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it, e procedere all’iscrizione, fino 

ad esaurimento posti disponibili.  

Al termine del corso i partecipanti potranno scaricare l’attestato direttamente dalla piattaforma 

“Scuola Futura”. 

In allegato:  

• Guida corsista Scuola Futura 

 Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Piera Fattibene 
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PROGRAMMA DEL CORSO 

 

1) PRIMO INCONTRO – 4 ore dalle 14.30 alle 18.30 – martedì 16 settembre 2025 

 • La gestione delle timbrature su Axios web  

 

2) SECONDO INCONTRO - 3 ore dalle 14.30 alle 17.30 – giovedì 18 settembre 2025  

• Linee generali sulla gestione di amministrazione trasparente  

• Procedure di gestione dei documenti in segreteria digitale Axios in conformità al 

Codice dell'Amministrazione Digitale 

 

3) TERZO INCONTRO - 3 ore dalle 14.30 alle 17.30 – mercoledì 24 settembre 2025 •  

 

• Le assenze e i permessi del personale della scuola 
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